CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

Compania Operadora del Centro Cultural
y Turistico de Tijuana, S.A. de C.V. Centro

‘ Cultural
Tijuana

MANUAL DE ORGANIZACION

Nombre del Puesto:

7.3 Gerente de Relaciones Publicas

Objetivo Supervisar el protocolo y la atencién a visitantes e invitados del
General del centro, asi como la coordinacién de agenda y el contacto con
Puesto funcionarios en la ciudad de México.

Funciones

Coordinar la logistica de los servicios de hospedaje, alimentacion,
transportacion para atencidén a nuestros invitados especiales,
conferencistas, artistas y creadores participantes, asi como,
integrantes en el 6érgano de gobierno y accionistas del CECUT,
mediante el apoyo de otras areas del Centro, a fin de
proporcionar una atencién especial a nuestros invitados del
Centro.

Coordinar la agenda y proporcionar recorridos guiados a
invitados de la direccién general, mediante el apoyo con otras
areas del Centro, auxiliando a la direccion general en la
planeacion de eventos especiales de organismos no
gubernamentales, agrupaciones sociales e instancias publicas,
con el propdsito de brindar una atencién especial a nuestros
invitados del Centro.

Relaciones Internas: Con otros puestos y/o areas dentro de la organizacion.
Internas y/o Externas: Con consulados, instituciones educativas, universidades,

Externas agencias de viajes, hoteles, medios de comunicacion, radio y T.V,,
para el cumplimiento de los objetivos del Centro.
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